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OPLEIDING & TRAINING

Financial and Costaccounting mbo-niveau
Met dit diploma is uw carriere in balans!!!

Wilt u inzicht in de boekhoudkundige en bedrijfseconomische processen die zich in een
organisatie afspelen? Dan is Financial and Costaccounting (Praktijkdiploma Boekhouden)
een absolute must. Een brede en gevarieerde opleiding, die leidt tot een van de meest
gevraagde diplomads in het administratieve werky
diploma Financial and Costaccounting op zak bent u bij uitstek geschikt om in kleine en
middelgrote organisaties geheel zelfstandig de boekhouding te voeren. En ook in grote
organisaties bent u een waardevolle kracht, als assistent van de administrateur of controller.
Financial and Costaccounting is voor velen het begin van een succesvolle carriére ongeacht
de bedrijfssector of de omvang van het bedrijf. De opleiding biedt u er alle mogelijkheden
voor. Met dit diploma hebt u dus al direct veel mogelijkheden op de arbeidsmarkt. Maar
natuurlijk kunt u Financial and Costaccounting ook zien als onderdeel van een langere
studie op weg naar een toppositie in de administratieve sector.

Financial and Costaccounting (Praktijkdiploma Boekhouden) is onderverdeeld in 4
modules

De opleiding Financial and Costaccounting, Praktijkdiploma Boekhouden, is onderverdeeld
in de volgende modules:

1 Basiskennis Boekhouden (BKB)
Het examen BKB bestaat uit kennis en toepassing van boekhouden, waaronder
boekhouden in het programma Accountview.

 Basiskennis Calculatie (BKC)
In dit examen staat het vak calculatie centraal. U leert de basis en kunt deze
toepassen. In deze module leert u ook werken met Excel.

1 Financiéle Administratie & Kostprijscalculatie
In deze module komen onderwerpen aan bod als boekhouden, voorraadbeheer,
computerboekhouden en het lezen van boekingsverslagen, bedrijfscalculaties,
kostprijsberekeningen en kredietverlening e.d.

1 Periodeafsluiting & Bedrijfseconomie
Hier leert u 0.a. het maken van interestberekeningen, het werken met aandelen,
obligaties, kengetallen en het opstellen van eindbalansen.
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Vrijstellingen zijn mogelijk

Als u reeds in het bezit bent van het diploma Financial Assistent (BKB en/of BKC) krijgt u hier
vrijstelling voor. U kunt dan de twee losse modules Financiéle Administratie &
Kostprijscalculatie en Periodeafsluiting & Bedrijfseconomie van Financial and Costaccounting

(Praktijkdiploma Boekhouden) apart volgen.

Na afloop van de opleiding Financial and Costaccounting (Praktijkdiploma Boekhouden)

weet u:

1 welke eisen er aan een goede boekhouding worden gesteld en bent u prima in staat
alle handelingen daarvoor zelfstandig uit te voeren;
71 alles over de veel voorkomende calculaties die in het bedrijfsleven aan de orde

komen;

¢ alles over de regelgeving waarmee u in uw toekomstige werk te maken krijgt.

Inhoud van de opleiding Financial and Costaccounting

Module 1
Basiskennis boekhouden (BKB)

Module 2

Basiskennis calculatie (BKC)

71 Balans en decimaal rekenstelstel

1 Grootboekrekeningen bijwerken

1 Kennismaking met Accountview

1 Computerboekhouden in
Accountview

1 Journaliseren van mutaties

1 Subadministraties

1  Omzetbelasting

1 Inkoop- en verkoopfacturen

1 Kasboek en bankboek

1 Memoriaalposten

1 Correctieboekingen

1 Presenteren en rapporteren

1 Examentraining BKB

T Examen

Module 3

Financiéle administratie en
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Handelskennis

Goederenhandel en facturen
Afschrijvingen
Kostprijsberekeningen
Indexcijfers

Tabellen en grafieken
Werken met Excel
Berekeningen in Excel
Presenteren en rapporteren.
Examentraining BKC
Examen

Module 4
Bedrijfseconomie en periodeafsluiting

kostprijscalculatie

1 Systemen van boekhouden 9 Bedrijfscalculatie
1 Computerboekhouden 9 Aandelen en obligaties
1 Kostprijsberekeningen 9 Natuurlijke en rechtspersonen
1 Resultaatberekeningen q Faillissement en surseance van
1 Spreadsheetprogramma betaling
1 Kredietverlening en factoring 9 Aansprakelijkheid
1 Administratieve organisatie q Administratieve organisatie
1 Examentraining q Jaarverslaggeving
1 Examen q Examentraining
q Examen
Voor wie?

Voor iedereen die het vak wil leren of zich er verder in wil verdiepen. Voor mensen die
werkzaam zijn in een administratieve/boekhoudkundige functie binnen het bedrijfsleven of
de overheid. Voor iedereen die meer inzicht wil hebben in de boekhoudkundige processen

binnen bedrijven.
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Vooropleiding
Om succesvol aan deze training mee te kunnen doen is een afgeronde vooropleiding mulo A
en meao A-E of havo, vwo met de vakken boekhouden en rekenen noodzakelijk.

Opleidingsduur
De duur van deze opleiding is 8 maanden van 18.00 uur T 21.00 uur (2 lessen per week)
inclusief examens en herexamens.

Opleidingsinvestering per deelnemer

Deze opleiding kost EUR 1.895,- inclusief lesmateriaal (originele boeken) en 4x
examenkosten. Het inschrijfgeld is EUR 495,-. Dit bedrag is inbegrepen in het cursusgeld. U
bent pas ingeschreven indien u dit bedrag binnen de afgesproken tijd betaald. Indien u deze
opleiding annuleert dan wordt dit bedrag niet geretourneerd. Betaalt u de opleiding zelf, dan
kunt u gebruik maken van ons Studie Spaarplan Particulieren®. Het saldo betaalt u in zeven
(7) gelijke maandelijkse termijnen. De cursusprijs mag u ook in Surinaamse courant
betalen tegen de op dat moment geldende koers.

Al in het bezit van het diploma Financialassistent (BKC en BKB)

Als u in het bezit bent van het dipoma Financial Assistent (BKC en BKB) dan kunt u
deelnemen aan het verkorte studieprogramma Financiéle Administratie en
Kostprijscalculatie en Bedrijffseconomie en Periodeafsluiting. Deze opleiding duurt dan 6
maanden.

De cursusprijs is U 1.295,- inclusief lesmateriaal (originele boeken) en 2x examenkosten. Het
i nschrij 95¢. @i kdrdg s inBegrdpen in het cursusgeld. U bent pas ingeschreven
indien u dit bedrag binnen de afgesproken tijd betaald. Indien u deze opleiding annuleert dan
wordt dit bedrag niet geretourneerd. Betaalt u de opleiding zelf, dan kunt u gebruik maken
van ons Studie Spaarplan Particulieren®. Het saldo betaalt u in vier (4) gelijke maandelijkse
termijnen. De cursusprijs mag u ook in Surinaamse courant betalen tegen de op dat
moment geldende koers.

Lesmateriaal

U krijgt een compleet lespakket. Dus meteen alles in huis om aan uw succes te werken. Alle
leerstof is daarin opgenomen. U kunt dus meteen aan de slag. U hoeft geen extra boeken
aan te schaffen. Bij iedere bijeenkomst is duidelijk aangegeven welke delen van de cursus u
dient te bestuderen ter voorbereiding. Zo kunt u actief deelnemen aan de les en het
maximale uit de bijeenkomsten halen. Optimaal leren dus!

Voorbereidingstijd

Het is van groot belang dat u de lessen thuis goed voorbereid, de behandelde stof goed
bijhoudt en uw huiswerkopdrachten maakt. Slechts dan vergroot u uw slagingskans! De
studiebelasting bedraagt ca. 5 - 7 uur per bijeenkomst, afhankelijk van uw vooropleiding.

Toetsing , exameneisen en diploma

Na inschrijving en bij ontvangst van het lesmateriaal krijgt u de algemene exameneisen. Aan
het eind van de opleiding wordt bepaald of u aan deze criteria heeft voldaan. In deze
opleiding wordt de totale lesstof volgens de exameneisen van de Associatie voor
Praktijkexamens behandeld.

Wanneer u voor alle vier modules van BTCS-examens met een voldoende afsluit, ontvangt
u bovendien het door het bedrijfsleven erkende BTCS-diploma Financial and
Costaccounting. Een onafhankelijk College van Toezicht toetst onze examens.

Examengarantie

Wanneer u na het volgen van de opleiding het betreffende (deel) examen niet met succes
heeft afgerond, dan kunt voor 50% van het normale cursusgeld de volledige (deel) opleiding
nogmaals volgen. Hierbij stelt BTCS echter wel als voorwaarde dat u minimaal 90% van de
lessen heeft bijgewoond.
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Erkenning
Boshuizen Training & Consultancy Suriname (BTCS) en Business School Paramaribo NV
(BSP) zijn officieel erkend door Minov/INOVA.

Doorstromen na Financial and Costaccounting

Na het afronden van de opleiding Financial and Costaccounting is de opleiding Moderne
Bedrijfsadministratie (MBA ) een goede vervolgopleiding evenals de opleiding
Praktijkdiploma Loonadministratie (PDL).

Waarom kiezen voor Boshuizen Training en Consultancy Suriname

Bij BTCS bent u verzekerd van de hoogste kwaliteit en een opleiding die zich aan u
aanpast. Zo is uw opleiding prima te combineren met een baan en gezin en u haalt snel een
erkend diploma.

Het is dan ook niet verwonderlijk dat steeds meer mensen een opleiding volgen bij BTCS.

Tien voordelen op een rij: zo kunt u zelf ontdekken welke voordelen BTCS u biedt.
Een erkende onderwijsinstelling: geaccrediteerde opleidingen.
Een opleiding die in uw leven past.

De hoogste kwaliteit.

Erkend diploma.

Persoonlijke aandacht.

Ervaren praktijkdocenten: Surinaamse en Nederlandse.
Compleet, overzichtelijk en examengericht lesmateriaal.
Praktijkcases: u hoeft niet uit het hoofd te leren. T |eerbedrijf
Studie Spaarplan Particulieren®: aflossen terwijl u studeert;
U betaalt geen extra kosten.

Origineel lesmateriaal: up-to-date lesmateriaal
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Hoe kan ik me inschrijven?

Is uw belangstelling ook gewekt? Bel op telefoon: 465445.

U kunt zich inschrijven met een inschrijvingsformulier. Na uw inschrijving ontvangt u een
schriftelijke bevestiging van uw deelname en een factuur. Na betaling is uw plaats definitief.
Inschrijvingen en plaatsing worden stipt verwerkt volgens binnenkomst van de betalingen.

Annuleren

U kunt uw opleiding of training uitsluitend schriftelijk annuleren. Het kan voorkomen dat u als
opdrachtgever, of de door de opdrachtgever aangewezen deelnemer, de deelname
tussentijds beéindigt of anderszins niet aan de opleiding of training deelneemt. U hebt dan
geen recht op enige terugbetaling. Bekijk hiervoor onze leveringsvoorwaarden op
www.boshuizentraining.com
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Klantenservice

Wanneer u zich hebt ingeschreven, staat onze afdeling Klantenservice voor u klaar om uw
vragen te beantwoorden over uw opleiding en de administratie daarvan. U kunt ons bereiken
van 7.30 - 16.00 uur. U kunt natuurlijk ook een e-mail sturen naar

informatie@boshuizentraining.com

Trainingsrooster 2012

Trainingsdata onder voorbehoud van de feestdagen

BTCS is ten alle tijde bevoegd trainingsdata te wijzigen.

Module 1
Basiskennis Boekhouden (BKB)
Dinsdag 06 maart 2012

Module 2
Basiskennis calculatie (BKC)
Donderdag 03 mei 2012

Donderdag 08 maart 2012

Dinsdag 08 mei 2012

Dinsdag 13 maart 2012

Donderdag 10 mei 2012

Donderdag 15 maart 2012

Dinsdag 15 mei 2012

Dinsdag 20 maart 2012

Donderdag 17 mei 2012

Donderdag 22 maart 2012

Dinsdag 22 mei 2012

Dinsdag 27 maart 2012

Donderdag 24 mei 2012

Donderdag 29 maart 2012

Dinsdag 29 mei 2012

Dinsdag 03 april 2012

Donderdag 31 mei 2012(examentraining)

Donderdag 05 april 2012 (examentraining)

Donderdag 7 juni 2012 examen

Dinsdag 17 april 2012 examen
Module 3
Financiele Administratie en

Kostprijscalculatie
Dinsdag 19 juni 2012

Module 4
Bedrijfseconomie en Periodeafsluiting

Dinsdag 02 oktober 2012

Donderdag 21 juni 2012

Donderdag 04 oktober 2012

Dinsdag 26 juni 2012

Dinsdag 09 oktober 2012

Donderdag 28 juni 2012

Donderdag 11 oktober 2012

Dinsdag 03 juli 2012

Dinsdag 16 oktober 2012

Donderdag 05 juli 2012

Donderdag 18 oktober 2012

Dinsdag 10 juli 2012

Dinsdag 23 oktober 2012

Donderdag 12 juli 2012

Donderdag 25 oktober 2012

Dinsdag 17 juli 2012

Dinsdag 30 oktober 2012 (examentraining)

Donderdag 19 juli 2012(examentraining)

Dinsdag 13 november 2012 examen

Dinsdag 2 augustus 2012 examen

Inschrijving

Wij adviseren u 2 maanden vooraf in te schrijven, dit vanwege de voorbereidingen en afgifte
van het lesmateriaal (3 tot 2 weken), voorstudie voorafgaand aan de opleiding. Bovendien
kunt u langer uw cursusbedrag aflossen terwijl u studeert. Wilt u meer over het Studie
Spaarplan Particulieren weten? Bel ons vrijblijvend op.

Financial and Costaccounting V2

Boshuizen Training & Consultancy Suriname Telefoon 465445 Fax 493571
Website: www.boshuizentraining.com E-mail: klantenservice@boshuizentraining.com;

informatie@boshuizentraining.com



mailto:informatie@boshuizentraining.com
http://www.loi.nl/cursussen/administratie_en_economie/praktijkdiploma_boekhouden/index.htm

Een foto-impressie van de diploma-uitreiking op vrijdag 14 oktober 2011.

Door de constante waarborging van internationale kwaliteit en het gestelde vertrouwen van
particuliere deelnemers, bedrijven en de verschillende ministeries, is het bedrijf groeiende
met als resultaat: de start van de tweede Bachelor Bedrijfskunde van Business School
Paramaribo. Ook zijn vanaf 18 mei 2011 BTCS en Business School Paramaribo NV,
zusterorganisatie van BTCS officieel erkend door Minov/INOVA.

Op vrijdag 14 oktober 2011vond in samenwerking met onze buitenlandse businesspartners
de feestelijke diploma-uitreiking plaats van 8 beroepsopleidingen.

De heer Martin Stevense (links), bestuurslid van BTCS en Business School Paramaribo, feliciteert alle
geslaagden van de verschillende opleidingen die hun diploma in ontvangst mochten nemen.

Mevrouw Oesha Sewmangel (midden), directeur van BTCS en Business School Paramaribo, feliciteert ook alle
geslaagden.

De heer Archie Marchall (rechts), lid van CVT en secretaris van de examencommissie, spreekt de geslaagden
toe.

Rechts: een blik in de zaal tijdens de diploma-uitreiking op vrijdag
14 oktober 2011 in hotel Residence Inn

De heer Martin Stevense reikt het diploma uit aan een deel der
geslaagden.

Na de diploma-uitreiking was er een
gezellig samenzijn onder het genot
van een lopend buffet.

Inschrijfvoorwaarden Financial and Costaccounting-Stichting Boshuizen Training & Consultancy Suriname
Op verzoek sturen wij u een volledig exemplaar van de algemene leveringsvoorwaarden toe.
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Inschrijven

De inschrijving wordt op hetldigevan de ontvangst van het inschrijfformuli
getekende orderbevestiging door stichting Boshuizen Training & Sorisaita
aanvaard, tenzij het tegendeel schriftelijk aan de cursist en of contractant word|

Indelen

Stichting @huizen Training & Consultancy Suriname behoudt zich het recht vg
van de trainingen, dagopleidingen en avondopleidingen voor wat betreft plaat]
wijzigen. Bij onvoldoende aanmelding kan de start van een opleidingorfen
afgelast of kunnen nieuwe aanmeldingen voor een bepaalde training of opleid
geaccepteerd. Ingeschreven cursisten ontvangen hiervan schriftelijk berich|
verplichtingen vervallen. Tevens ontvangen zij het reeds betgaldeerugsu

Tentamen, examen en bewijzen van vaardigheid

StichtingBoshuizen Training & Consultancy Suriname heeft een apareng
tentamenreglement. Dit reglement is van toepassing op alle examens en tent]
stichting Boshuizen Trai&ir@onsultancy Suriname worden georganiseerd. Het
wordt tijdig aan cursisten toegezonden. SBstiingen Training & Consultancy Sy
leidt ook op voor examens van derden. Cursisten zijn zelf verantwoordeli
aanmelding vo@ze: examens.

Businesspartners

Stichting Boshuizen Training & Consultancy Suriname behoudt zich het |
opleidingen en trainingen door een door haar geautoriseerde businesspg
verzorgen.

Betaling

Op de orderbevestiging of het ijffectmulier wordt aangegeven de bfulie nett
traininggopleidingsprijs één keer (per jaar) dan wel in termijnen zal worden vold
de contractant een ander is dan de cursist of deelnemer dient de nettoprijs in €
te worderVoor meerjarige opleidingen vindt een verrekening per jaar plaats.

Vooruitbetaling

Alle bedragen zijn bij vooruitbetaling verschuldigd en direct opeisbaar. Bet
geschieden voor of op de vervaldatum die op de factuur vermeld-uifttdfe B taik
kan de cursist/deelnemer de toegang tot de bijeenkomsten worden ontzegd|
betaling van incompanytrainingen kan stichting Boshuizen Training & Consul|
de training/opleiding opschorten. Door het niet bamodgd&édraining/opleiding vervg
financiéle verplichting ten opzichte van stichting Boshuizen Training & Consul
niet.

Betalingsregeling

Indien de contractant, als gevolg van een bijzondere omstandigheid, niet mee
de betatigsverplichting kan voldoen, kan hij/zij zich uitsluitend schriftelijk wendj
Boshuizen Training & Consultancy Suriname, middels een aangetekende
verzoek een betalingsregeling te treffen. Indien stichting Boshuizenofisaitemg
Suriname met het verzoek instemt, wordt de betalingsregeling schriftelijk beveg

Wanbetaling
Indien niet tijdig wordt betaald komen alle kosten, ontstaan door wanbetalin
met de wettelijke rente, voor rekening van de ¢ontractan

Wanprestatie

De overeenkomst met de contractant kan, in geval van wanbetaling, zon
ingebrekestelling is vereist, eenzijdig door stichting Boshuizen Training §
Suriname wordt verbroken.

Opzegvergoeding

Stichting Boshuizenfing & Consultancy Suriname is in geval van wanbetaling|
de gegeven bijeenkomsten, verhoogd met een opzegvergoeding van 35% ove
traininggopleidingsprijs, aan de contractant in rekening brengen en onmiddellij
metdien verstande dat de totaal verschuldigde kosten niet hoger zullen zijn
netteopleidingsprijs. Tevens kan de cursist de toegang tot examens en te
stichting Boshuizen Training & Consultancy Suriname worden ontzegd.

Aansprakelijkbid en verzekering

Voor vermissing, diefstal of beschadiging van persoonlijke eigendommen in de
op de terreinen van stichting Boshuizen Training & Consultancy Suriname of in
en op terreinen waarvan deze gebruik maakt, draagirBar&8lgeansprakelijkheid
aansprakelijkheid van stichting Boshuizen Training & Consultancy Swenaijibdz|
niet (behoorlijk) nakomen van haar verplichtingen, blijft beperkt tot ten hoogste|
inschrijvingsgelden (collegegeiddane vergoedingen) voor het desbetreffende st
De cursist dient zelf zorg te dragen voor verzekeringen.

Uitval van docent(en)

Bij ziekte en/of verhindering van een docent zal stichting Boshuizen Training
Suriname indien mogelijk gelijkwaardige vervanging zorg dragen. Indien verv.
mogelijk is, zal stichting Boshuizen Training & Consultancy Suriname de
mogelijk hiervan in kennis stellen, en zo spoedig mogelijk alternatieve data g
en/of grhindering van een docent heeft de cursist geen recht op (schade)ve
niet als stichting Boshuizen Training & Consultancy Suriname als gevolg van
voordeel mag hebben. Uitval van docent is geen reden voor kosteloze annulg

Annulering

-Indien een training of workshop 30 dagen voor de start wordt geannuleerd, ig
contractant 50% van de verschuldigde netto-tmplerdisgsprijs verschuldigd.

- Indien een training of workshop die korter dan 6 maanden is éopfrisdagen
evaluatiedagen tellen niet mee) op of na de geplande startdatum wordt
geannuleerd, is het volledige bedrag verschuldigd.

- Annuleren kan uitsluitend geschieden per aangetekende brief tot 6 weken vo
aanvang van de training/opleiding. Bevaatinet poststempel van de
aangetekende brief geldt als aanzegtermijn van de annulering. De geplande
startdatum van de opleiding/training is uitgangspunt bij de afhandeling van d¢
annulering en kan afwijken van de werkelijke startdatum.

Indien de opleiding uiterlijk 30 dagen voor de geplande datum wordt opg
opzegvergoeding van 50% van het totaal bedrag verschuldigd.

Indien wordt geannuleerd nadat deelnemer het lesmateriaal heeft ontvangen,
bedrag verschuldegdkan geen restitutie van het lesgeld meer plaatsvinden.

Mocht de cursist voor het begin van de opleiding laten weten dat hij/zij verhir]
de opleiding deel te nemen, dan kan in overleg en na schriftelijke goedkeurit
Boshuizefraining & Consultancy Suriname een vervanger gestuurd worde
meer mogelijk als de opleiding eenmaal gestart is.

Tussentijds onderbreken

Het tussentijds onderbreken of opschorten van de opleiding is niet mogel
dringende (mecli®) redenen hieraan ten grondslag liggen. Verzoeken daartoe
de aanvang van het opschorten van de opleiding, schriftelijk met redener,
Boshuizen Training & Consultancy Suriname te worden voorgelegd.

Auteurs en eigendomsrecht

Vanhet door stichting Boshuizen Training & Consultancy Suriname verstrek
blijven alle rechten aan haar voorbehouden. Niets uit de uitgave(n)
verveelvoudigd, opgeslagen worden in een geautomatiseerd gegevensbestal
gemaaktin enigerlei vorm op enigerlei wijze, hetzij elektronisch, mechg
fotokopieén, opnamen of op enigerlei andere manier zonder uitdrukkelijke to|
stichting Boshuizen Training & Consultancy Suriname. Het is niet toegestaaal
aan derden ter beschikking te stellen.

Gegevensbescherming

Stichting Boshuizen Training & Consultancy Suriname gaat zorgvuldig met d
verkregen gegevens om. Indien de cursist bezwaar maakt tegen het geb
gegevens, kan de stoiddit schriftelijk kenbaar maken aan stichting Boshuizen
Consultancy Suriname.

Klachten

In geval van klachten met betrekking tot de opleiding/training dient men zich
te wenden tot de directeur van de stichting Boshnimgn&T@onsultancy Surin
Indien de klacht niet naar tevredenheid van de cursist is afgehandeld, k
voorleggen aan de Raad van Bestuur van de stichting Boshuizen Training ¢
Suriname

Toepasselijkheid

Door ontvangst vanihgevulde inschrijfformulier en/of de opdrachtbevestiging
dan wel langs digitale weg, verklaart contractant de algemene leveringsvo
stichting Boshuizen Training & Consultancy Suriname te kennen en te acq
voorwaardeeheersen de rechtsverhouding tussen stichting Boshuizen
Consultancy Suriname, de cursist en de contractant, tenzij uitdrukkeli
overeengekomen.

Toepasselijk recht
Op deze voorwaarden is uitsluitend Surinaams recht van te¢pggessihdlefregel
is uitsluitend de Surinaamse rechter bevoegd.

BOSHUIZEN
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